


2. Организация деятельности: 

2.1. Дополнительное образование обучающихся предназначено для 

педагогически целесообразной занятости детей в возрасте от 3-18 лет в их 

свободное (внеучебное) время. 

2.2. Содержание дополнительных общеобразовательных программ и сроки 

обучения по ним определяются Образовательной Программой 

дополнительного образования Школы. 

2.3. Обучение по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим 

программам проводится на основании учебного плана согласно расписанию 

работы. 

3. Порядок приема на обучение по дополнительным образовательным 

программам. 

3.1. На обучение по дополнительным образовательным программам 

принимаются (зачисляются) дети в возрасте от 3-18 лет без предъявления 

требований к уровню подготовки. 

3.2. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам (далее — Услуга) на бюджетной и/или внебюджетной основе 

осуществляется исключительно в электронной форме через Общегородскую 

единую информационную систему «Единый сервис записи» (ЕСЗ) - esz.mos.ru,  

содержащий сведения обо всех программах дополнительного образования, 

которые реализуются в различных учреждениях города, вне зависимости от 

ведомственной принадлежности, Подача заявлений на получение Услуги 

осуществляется исключительно в электронном виде, путем заполнения 

интерактивной формы на Портале, бесплатно в течение учебного года при 

наличии свободных мест. 

3.3. . Информация о дополнительных общеобразовательных программах, 

реализуемых (предоставляемых) за счет бюджетных ассигнований бюджета 

города Москвы и за счет средств физических лиц, отображается на Портале при 

выборе заявителем соответствующей дополнительной общеобразовательной 

программы (по направленностям: техническая; естественно-научная; 

физкультурно-спортивная (при наличии документа (медицинской справки) об 

отсутствии противопоказаний для занятий выбранным видом спорта); 

художественная; туристско-краеведческая; социально-гуманитарная). 

3.4. Выбор дополнительной общеобразовательной программы заявителем 

происходит с помощью механизмов поиска на Портале по одному или 

нескольким параметрам: этап обучения, направление и название 

дополнительной общеобразовательной программы, вид деятельности, 

профиль, пол и возраст обучающегося, местонахождение и наименование 

образовательной организации, дата и время занятий, бюджетная или платная 

основа. 



3.5. Прием и регистрация заявлений на получение Услуги осуществляется 

бесплатно и круглосуточно при наличии свободных мест на дополнительную 

общеобразовательную программу. 

3.6. Подача заявления с использованием электронного сервиса на Портале 

доступна при наличии стандартного или полного доступа к подсистеме 

«Личный кабинет». 

3.7. Подача заявления заявителями, являющимися иностранными гражданами 

и лицами без гражданства, доступна только при наличии полного доступа к 

подсистеме «Личный кабинет». 

3.8. В интерактивной форме заявления заявителем указывается: 

- Категория заявителя: законный представитель ребенка или будущий 

обучающийся. 

3.9. При выборе категории «Законный представитель обучающегося» в 

интерактивную форму запроса вносятся: 

- сведения о заявителе: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, 

контактный телефон, адрес электронной почты, сведения о документе, 

удостоверяющем личность заявителя. В случае наличия сведений в Личном 

кабинете заявителя на Портале, сведения заполняются автоматически;  

- сведения об обучающемся: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата 

рождения, контактный телефон, адрес электронной почты, сведения о 

документе, удостоверяющем личность обучающегося. В случае наличия 

сведений в Личном кабинете заявителя на Портале, сведения заполняются 

автоматически. 

3.10. При выборе категории «Обучающийся» в интерактивную форму 

запроса вносятся: 

- сведения о обучающемся: фамилия, имя, отчество (при наличии), дата 

рождения, контактный телефон, адрес электронной почты, сведения о 

документе, удостоверяющем личность обучающегося. В случае наличия 

сведений в Личном кабинете заявителя на Портале, сведения заполняются 

автоматически. 

3.11. Сведения об адресе регистрации по месту жительства будущего 

обучающегося. 

3.12. Регистрация заявления осуществляется не позднее 1 рабочего дня с 

момента его подачи на Портале. Заявителю направляется уведомление о 

регистрации заявления в подсистеме «Личный кабинет» на Портале. 

3.13. Информация о ходе рассмотрения заявления направляется 

заявителю автоматически в подсистеме «Личный кабинет» на Портале в форме 

электронного уведомления. 

4. Порядок оформления договора об образовании 

4.1. В целях, связанных с предоставлением Услуги, используются документы и 

сведения, получаемые в процессе межведомственного информационного 

взаимодействия с: 



4.l.l. Органами записи актов гражданского состояния. 

4.1.2. Министерством внутренних дел Российской Федерации. 

4.2. Автоматически после регистрации заявления направляются 

межведомственные запросы для подтверждения сведений: указанных в пункте 

3.9., 3.10. настоящих Правил; о родстве с будущим обучающимся в случае 

подачи заявления законным представителем обучающегося и при отсутствии 

подтвержденного родства с будущим обучающимся в Личном кабинете на 

Портале. 

4.3. При подтверждении сведений по итогам межведомственной проверки 

законному представителю в течение 1 рабочего дня в Личный кабинет на 

Портале для подписания направляется договор-оферта об образовании: 

- для образовательных услуг по дополнительным общеобразовательным 

программам за счет средств физических лиц - Договор об оказании платных 

образовательных услуг по дополнительным общеобразовательным 

программам; 

- для образовательных услуг по дополнительным общеобразовательным 

программам за счет бюджетных ассигнований бюджета города Москвы - 

Договор на безвозмездное оказание образовательных услуг по дополнительным 

общеобразовательным программам. 

4.4. Законный представитель в течение 10 рабочих дней после получения 

договора проставляет отметку о согласии в соответствующем поле. 

4.5. На время рассмотрения законным представителем договора-оферты место 

в группе дополнительного образования резервируется за заявителем. Срок 

оказания услуги приостанавливается. 

4.6. После подписания договора законному представителю в Личный кабинет 

на Портале в течение 2 рабочих дней направляется уведомление о заключении 

договора с приложением скан-копии итогового договора, а также информация 

о начале занятий и оплате (в т.ч. автоматическая подписка на оплату и на 

уведомления о поступлении квитанции в Личный кабинет на Портале). 

4.7. В случае неподписания законным представителем электронного договора 

в течение 10 рабочих дней, заявление на зачисление в ГБОУ Школа 

«Свиблово», на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим програмам аннулируется, а законному представителю 

направляется соответствующее уведомление в Личный кабинет на Портале. 

4.8. При подаче заявления обучающимся, достигшим возраста 14 лет, в 

Личный кабинет направляется уведомление о приглашении в ГБОУ Школа 

«Свиблово» для подписания договора на бумажном носителе. Подписание 

договора несовершеннолетними осуществляется только с согласия законного 

представителя. 

4.9. При неподтверждении сведений по итогам межведомственной проверки в 

Личный кабинет заявителя направляется уведомление о приглашении в 



образовательную организацию с оригиналами документов, указанных в пп. 3.9, 

3.10 для подписания договора на бумажном носителе. 

5. Порядок зачисления обучающегося в группу дополнительного 

образования 

5.1 . В течение 2 рабочих дней с момента подписания договора об обучении 

по дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

ответственный работник включает ребенка в проект приказа о зачислении в 

группу дополнительного образования. 

5.2 Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются: 

 -неподписание согласия с условиями договора-оферты в электронном виде 

(при подаче заявления законным представителем обучающегося);   

 - неявка в образовательную организацию для предоставления необходимого 

пакета документов в срок, указанный в уведомлении;   

 - отказ заявителя от подписания договора при личном визите;   

- наличие у несовершеннолетних медицинских противопоказаний для занятий 

по программам физкультурно-спортивной направленности. 

5.3 После издания приказа о зачислении заявителю в Личный кабинет на 

Портале автоматически направляется уведомление, подтверждающее 

предоставление Услуги, в срок не позднее 10 рабочих дней после подачи 

заявления, без учета срока приостановки на подписание договора. 

5.4 Заявитель имеет право отозвать поданное заявление по собственной 

инициативе до момента зачисления посредством дополнительного 

функционала, доступного в Личном кабинете на Портале.  

5.5. Отчисление обучающихся из объединения дополнительного образования 

может осуществляется в следующих случаях: 

- при расторжении договора об образовании по инициативе одной из сторон. 

- в случае длительного непосещения (без обоснования причины отсутствия), 

отказа от посещения, неоплаты, недобора группы дополнительного 

образования Школа имеет право расторгнуть договор в одностороннем 

порядке; 

- по завершению реализации программы дополнительного образования;  

- по соглашению сторон. 

4. Порядок принятия и срок действия Положения   

4.1. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает в 

силу с момента его утверждения.   

4.2. Изменения и дополнения к Положению принимаются при изменении норм 

действующего законодательства,  в составе новой редакции Положения, которое 

утверждается приказом директора Школы. После принятия новой редакции 

Положения, предыдущая редакция утрачивает силу.   
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